
  
 

 

Swiss Quality Paper –  

regional verankert, international tätig 
 

Wir produzieren hochwertige Papiere und entwickeln innovative Lösungen. 

Swiss Quality Paper steht für Tradition: Unser Know-how reicht über 140 

Jahre zurück. Wir richten unseren Fokus auf Qualität und Zuverlässigkeit. 

Die Swiss Quality Paper beliefert nationale und internationale Kunden mit 

massgeschneiderten Lösungen. 
 

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir eine sehr engagierte, einsatzbereite und motivierte 

Persönlichkeit als: 

 

Sachbearbeiter/in Verkauf 60% - 80% 
 

Ihr Aufgabengebiet:  

 Enge Betreuung von Kunden, Neukunden und Agenten (telefonisch, schriftlich) 

 Selbständiges schriftliches und telefonisches Nachfassen der laufenden und neuen Anfragen 

sowie Koordination mit internen Schnittstellen 

 Selbständiges Führen von Preisverhandlungen sowie Erstellung von Angeboten in Absprache 

mit dem Verkaufsleiter  

 Erstellung von monatlichen Forecasts in Absprache mit dem Verkaufsleiter sowie FSC/PEFC 

Reporting 

 Pflege von Kunden- und Artikelstamm im SAP, Führung und Aktualisierung von Preislisten 

 Reklamationen erfassen, weiterleiten, beantworten und koordinieren in Zusammenarbeit mit 

internen Schnittstellen 

 

Ihr Profil: 

 Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann EFZ, Verkaufs- oder Exporterfahrung (mind. 2 
Jahre) von Vorteil 

 Gute MS-Office Kenntnisse sowie Erfahrung mit SAP 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Französisch und 

Italienisch von Vorteil 
 Gute organisatorische Fähigkeiten mit starker Kundenorientierung, 

Kommunikationsstärke sowie hohe Flexibilität und Belastbarkeit 
 Proaktive, mitdenkende, offene und extrovertierte Persönlichkeit mit einem gesunden 

Durchsetzungsvermögen 
 
Ihr Engagement wird belohnt mit unternehmerischem Freiraum, entsprechenden Kompetenzen 
und guten Weiterentwicklungsmöglichkeiten. Es erwartet Sie eine interessante und 
herausfordernde Tätigkeit. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung via Email 
(Papierdossiers werden nicht retourniert) an: 
 
Swiss Quality Paper AG 
Human Resources 
Tiergartenweg 1 
4710 Balsthal 
personal@swissqualitypaper.com 
www.swissqualitypaper.com 


